
 

 

 

Personalverrechner*in (VZ 36 Std./Wo) 

m/w/d - Dienstort Klagenfurt am Wörthersee 

Wir sind ein modernes, wachsendes, mittelständisches Steuerberatungsunternehmen in Klagenfurt. Wir zählen 

kapitalmarktorientierte Unternehmen wie zahlreiche Gesellschaften in unterschiedlichen Größenklassen  

genauso zu unseren Klienten wie Einzelunternehmen. Wir forcieren die Digitalisierung und bieten unseren  

Mitarbeiter*innen innovative Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung in einem wert-

schätzenden und angenehmen Arbeitsumfeld. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine*n Personalverrechner*in zum ehestmöglichen Eintritt. 

Ihre Aufgaben 

 Durchführung der laufenden Lohn- und Gehaltsverrechnungen unserer Klienten 

 Ansprechperson für arbeits-, sozialversicherungs- und lohnsteuerrechtlichen Fragestellungen 

 Betreuung und Abwicklung von GPLB-Prüfungen unserer Klienten 

 Kommunikation mit Behörden (Finanzamt, Gemeinden, Krankenkassen, etc.) 

 

Ihre Qualifikation 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 abgeschlossene Personalverrechnungsprüfung (Zertifikat WIFI oder KSW)  

 mehrjährige Berufserfahrung vorzugsweise bei einem Steuerberater  

 sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (BMD-Know-how von Vorteil) 

 hohe Kunden- und Serviceorientierung, Flexibilität und Einsatzbereitschaft 

 selbstständige Arbeitsweise und ausgeprägtes Zahlenverständnis 

 

Unser Angebot 

 ein sympathisches Team, geprägt von einem wertschätzenden Umgang und gegenseitiger Unterstützung 

 flache Hierarchien, schnelle Entscheidungswege und partnerschaftliches Arbeiten 

 offene Unternehmenskultur und gutes, familiäres Betriebsklima 

 breites Fort- und Weiterbildungsangebot 

 selbstständiges Arbeiten in einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet mit direktem Klientenkontakt 

 Benefits, die über das Entgelt hinausgehen: 36 Stunden-Woche (Vollzeit), Essensmarken, Mitarbeitere-

vents, Betriebsausflüge, etc. 

Der Bruttomonatsbezug richtet sich nach dem Kollektivvertrag für Angestellte bei Steuerberater:innen und 

Wirtschaftsprüfer:innen - mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation, Berufserfahrung und Perfor-

mance. 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte an die  

ALPEN-ADRIA Wirtschaftsprüfung und Steuerberatung GmbH 

zH DDr. Ulrich Kraßnig, LL.M. 

August-Jaksch-Straße 2 

9020 Klagenfurt am Wörthersee 

office@alpen-adria-wp.at 
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